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Formatage et filtrage avancés

Une feuille Excel pourrait bien étre intéressante avec du bon contenu, mais sans la
mise en forme, sa lecture serait fastidieuse et on aurait du mal a trouver les informations
importantes. Une mise en forme fait parler les données de la feuille, et lorsqu'elle est
conditionnelle, elle devient dynamique en s'adaptant au contenu de la feuille.

Dans un chapitre précédent, on a vu comment appliquer des mises en forme
conditionnelles prédéfinies dans Excel. La continuité logique des faits et conformément aux
compétences évaluées dans I'examen 77-427 de la certification MOS Niveau Expert, on va
voir, comment créer des mises en forme conditionnelles personnalisées et aussi comment
créer des filtres avancés, en abordant les points suivants :

1. Créer des mises en forme conditionnelles personnalisées
2. Utiliser des fonctions pour formater des cellules

3. Gérer les régles de formatage conditionnel

4. Créer des filtres avancés

Pour créer des mises en forme conditionnelles personnalisées (MFCP), je vous invite a
reproduire sur un nouveau classeur, la feuille CA suivante, qui affiche les civilités, les noms,

MNAIcrosoft COOffice

+J les dates d'embauche et les chiffres d'affaires (CA) concernant des revendeurs ambulants
m fictifs. Si vous avez la flemme de saisir, vous pouvez télécharger le classeur ici.
) — A B C D E F -
§— 1 |civilité nom embauche CA,
r 2 Homme Adel 22/09/2002 23 132,30
U 3 |Homme Bruce 18/11/2007 33 699,40
) — 4 'Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40
U 5 [Femme Héléne 18/03/2000 16 472,20
6 |Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70
7 |Femme Jacqueline 13 851,60
G) 2 Homme Adam 24/09/2003 13 246,30
9 |Femme Louise 22/07/2009 42 851,60
Q 10 |Homme Hamou 04/06/2009 25 401,80
11 |Femme Madia 02/11/2005 54 258,30
12 |Femme Hajar 13/10/2001 41 902,50
m 13 v
(cal @ : :

Créer des mises en forme
conditionnelles personnalisées

Dans un chapitre précédent, que vous pouvez consulter en cliquant ici, nous avions vu
comment appliquer des mises en forme conditionnelles prédéfinies. Mais bien que Excel
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propose un grand nombre de regles de mise en forme riches et variées, on rencontre
toujours des situations ou I'on est dans le besoin de personnaliser ces régles, ou carrément
d'en créer d'autres qui conviennent mieux a notre cas, que ce soit au niveau de la regle elle-
méme ou bien au niveau de la mise en forme.

En étudiant les mises en forme conditionnelles personnalisées ou (MFCP) on va voir
comment modifier une régle prédéfinie pour répondre a notre attente, et aussi comment
créer de nouvelles régles de formatage basées sur des formules.

I Personnaliser une regle prédéfinie

L'accés a la personnalisation des régles existantes ou de création de nouvelles réegles,
se fait en ouvrant le bouton Mise en forme conditionnelle puis en cliquant sur la ligne
Nouvelle régle

AFFICHAGE DEVELOPPEUR POWERPIVOT

.-_: Y b E‘I'Insérer A Z -
r & = ;

: & Supprimer ~ '
Mise en forme Mettre sous forme Stylesde

conditionnelle{/\'} de tableau ~ cellules~ [E] Format - =T

IF] les
Régles de mise en surbrillance des cellules
=¥

T Régles des valeurs plus/moins élevées b

E] MNouvelle régle...
[# FEffacer les régles 3
|E| Gérer les régles...

Cette manipulation nous amene vers la boite de dialogue Nouvelle régle de mise en
forme ou I'on peut faire les changements souhaités.
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- B!
Nouvelle régle de mise en forme m

Sélectionnez un type de régle :

| = Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur |

= Appliquer une mise en forme uniguement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs unigques ou aux doublons

= Utiliser une farmule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme a toutes les cellules d'aprés leur valeur :
Style de mise enforme: | Echelle 3 deux coulelE‘

Minimum Maximum
Type: aleur inférieure |z| Waleur supérieure |E|
valeur: |[Valeur inférieurs)  |ERs (Valeur supérieurs) |ERs
Couleur: | - | =

— |

[ OK J [ Annuler ]

Mettre en forme toutes les cellules selon leur
valeur

Situation 1:

Dans le but de respecter la charte graphique, on aimerait représenter les
chiffres d'affaire a I'aide de barres de données avec remplissage uni de couleur
RVB(174,60,60) et sans afficher les valeurs.
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A B C D E
1 |civilité nom embauche CA

2 |Homme Adel 22/09/2002

3 Homme Bruce 18/11/2007 N

4 Homme Hassane 22;‘04;‘20-05-

5 [Femme Héléne 18/03/2000 I

& Homme Hicham 28/04/2007 NG
7 Femme Jacqueline ]

8 [Homme Adam 24/09/2003

9 [Femme Louise 22/07/2000 M
10 |Homme Hamou 04/06/2005 I

11 |Femme Nadia 02/11/2005 N
12 [Femme Hajar 1371072001 NN

13

Cette opération n'étant pas possible avec les MFC automatiques, il faut créer une
nouvelle regle personnalisée en améliorant une régle déja existante (une des barres de
données). Pour ce faire, on suit les étapes suivantes :
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1. Sélectionner les cellules des chiffres d'affaires
2. Ouvrir le bouton Mises en forme personnalisées et cliquer sur la ligne Nouvelle
regle (ou bien sur Autres régles)
3. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, choisir la lighe Mettre en forme toutes
les cellules selon leurs valeurs
4. Dans la zone Modifier la description de la régle, ouvrir la liste Style de lise en
forme et choisir Barre de données, puis cocher la case Afficher la barre
uniquement
5. Ouvrir la liste Couleur, puis cliquer sur la ligne Autres couleurs
6. Dans la petite boite qui apparait, choisir la palette de couleur RVB, puis donner
les valeurs correspondantes a chacune des composantes : 174 pour le rouge, 60
pour le vert et 60 pour le bleu
7. Valider tout en cliquant sur les boutons OK
I 5 HE . ErNouveIIe régle de mise en forme —— Mr
Police Alignement Sélectionnez un type de régle : it
g l- Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur I 1
j“ 23132,3 = Appliguer une mise en forme uniquement aux cellyles qui contiennent |
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valgurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
B [ D ) ) )
= = Appliquer une mise en forme uniquement aux vafeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne — |
om embauche CA = Appliguer une mise en forme uniquement aux yileurs uniques ou aux doublons
del 22/09/2002 23 132,30 ~ Utiliser une formule pour déterminer pour quglles cellules le format sera appliqué
ruce 18/11/2007| 33 699,40
as=ane 22/04/2005 13 026.40 Modifier la description de la régle : }
rCouIeurs 2

Couleurs:

Palette de couleurs

Appliquer une mise en f 3 “apré 3
Style de mise en forme : |—Barre de données |Z| Afficher la barre uniquement

Minimum Maximum

Type: Automatique lz‘ Automatique lz‘
Valeur: [Automatiqu [Automatique]

Apparence de la barre :

K

Remplissage Couleur Bordure Couleur

Remplissage uni lz‘ _IZI Aucune bordure |Z| _

Couleurs du théme r
Valeur négative et axe .Contex‘te lz‘

H HENR HE

Rouge:
Mouvelle [ oK ] [ Annuler
Vert: m
. S — " T T
Bleu: . Couleurs standard
[ § EEEERE
SEIdle Couleurs utilisées récemment
.
L] |
— i Autres couleurs.., ]‘
h ) [
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| Les cellules qui contiennent une valeur
Situation 2 :
On voudrait appliquer le motif Rayure diagonale fine couleur RVB(174,60,60),
pour tous les chiffres d'affaire Supérieurs a 50000.
A B C D

1 |civilite nom embauche CA

2 'Homme Adel 22/09/2002 23 132,30

3 'Homme Bruce 18/11/2007 33 699,40

4 'Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40

5 Femme Héléne 18/03/2000 16 472,20

6 Homme  Hicham 28/04/2007 % 5

7 |Femme Jacqueline 13 851,60

g Homme Adam 24/09/2003 13 246,30

9 |[Femme Louise 22/07/2009 42 851,60

10 |Homme Hamou 04/06/2009 25 401,80

11 Femme  Nadia 02/11/20057 /% i

12 Femme Hajar 13/10/2001 41 902,50

13

Pour répondre a ce besoin, on va se baser sur une MFC prédéfinie qu'on va
personnaliser. La régle de MFC la plus proche est : Régles de mise en surbrillance des
cellules > Supérieur a. On va donc utiliser cette régle comme point de départ puis apporter
les modifications nécessaires pour la personnaliser.

1. Ouvrir le bouton Mise en forme conditionnelle et choisir la premiere ligne

AFFICHAGE DEVELOPPEUR POWERPIVOT

=: Y .h E““In;érer - > - AY H
= = E" Supprimer ~ m - 4
0 09 Mise en forme Mettre sous forme Stylesde Trier et Rechercher et
’ * conditionnellex  detableau~  cellules- [ Format~ — 7 filtrer - sélectionner -

Fl r‘
Reg‘ les de mise en surbrillance des cellules » &ri a
o EI Supeneur -

F Régles des valeurs plus/moins élevées 3 o Inférieur ...
2 '=§ Barres de données N H Entre__.

3. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre, fixer la valeur a 50000 puis choisir Format
personnalisé dans la liste de droite
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D E F G H | ) K
cA
2 23132,30
o R Supérieur & ==
5| 13 026,40 Mettre en forme les cellules dont le contenu est supérieur 3 :
W dEerazy 50000 avec | Remplissage rouge dlair avec texte rouge foncé [
7 (= Remplissage rougs dlair aves texts rouge fonce
13 851,60 Remplissage jaune avec teite jaune foncé
Remplissage vert avec texte vert foncs
3 13 246,30 rouge clair
9 42 851 .60 Texte rouge
' Bordure rouge
9| 25 401,80 Farmat sk
5| 5425830 e
1 41 902,50
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4. Dans la boite Format de cellule, onglet Remplissage, paramétrer la couleur et
le style du motif

% ) 'r;t:rmatdacel\u\e = - T %vg - ‘ﬁl
comemon e ,
D E OECNEEEENN Style de motif :
cA 1| ommEoooooo //////////////////////////////////%% |
) e SEEiiiii slinsas
s 1502640 S %nn&\“%ﬁ%
. TEECTTINT
| 13 21630 (o e ] [t e ‘
| Les premieéres valeurs ou bien les derniéeres

Le marquage des valeurs rangées parmi les premiéres ou bien parmi les derniéres, se
fait par une mise en forme ou bien par des icones. Notre but dans ce paragraphe est de
marquer uniqguement les premieres valeurs par des icones distinctives.

Situation 3 :

Par défaut le jeu d'icones utilise 3, 4 ou 5 symboles pour marquer chacune des
valeurs de la zone sélectionnée, en fonction de son rang dans I'ensemble des valeurs.
Ce que nous voulons ici c'est d'afficher une coche verte uniquement pour les CA
supérieurs a 50000 et rien pour les autres.

A B C D

1 |civilité nom embauche CA

2 'Homme Adel 22/09/2002 23 132,30
3 Homme Bruce 18/11/2007 33 699,40
4 'Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40
5 Femme Héléne 18/03/2000 16 472,20
6 Homme Hicham 28/04/2007 & 52 449,70
7 Femme Jacqueline 13 851,60
8 'Homme Adam 24/09/2003 13 246,30
9 Femme Louise 22/07/2009 42 851,60
10 |Homme Hamou 04/06/2009 25 401,80
11 [Femme Nadia 02/11/2005 «f 54 258,30
12 [Femme Hajar 13/10/2001 41 902,50
13

On part de la catégorie Jeux d'icones puis autres régles pour personnaliser les
paramétrages.
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Directionnel
+t= 3

A =
AN
AN $

Formes

0@
Lo
o0

Indicateurs
©00
Ll ¢

Controle d'accés

@200
88 8 & &t o

Autres regles.h

— - S SUODIDSL kel

[ = h
Nouvelle régle de mise en forme MI‘
= :
ﬁ & Sélectionnez un type de régle:
*tANI = Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur
ﬁ‘ @ = % @ = Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
: = Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne -
» Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons
eoe » Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué
@00 e
Modifier la description de la régle :
Appliquer une mise en forme les d'apreés leur valeur :
Style de mise en forme :
¢ I X
Style d'icone :

Afficher chaque icone en fonction de ces régles :

L all all Icbne varear Type )
il all all < v | sitavateurest | |>= [x] |s0000 @ Nombre =
Aucune icone de cellule ¥ | si < 50000 et = E] 0 N @ Nombre E

[Aucune icone de cellule v } si<0

[ oK ] [ Annuler J

Aucune i(éﬁ de cellule

ﬁ ‘—> @ ﬁ‘ BD | Aucune icone de cellule

X
[
OOGO ull il wl

;«Oé;‘@J
ANMANO®

a=wvE

Chaoisir le style des icones (dans notre cas : 3 symboles sans cercle)

Définir la valeur pour le cas "Si la valeur est Supérieure ou égale" (>=) avec son
type ici Valeur : 50000 et type : Nombre.

Définir la valeur "Aucune icone de cellule" pour les autres cas

Créer une nouvelle regle

Voici une fonctionnalité trés puissante pour créer les MFCP les plus complexes. Le
principe est relativement simple, I'application ou non application de la mise en forme est
basée sur le retour d'une expression booléenne formulée par I'utilisateur. Si cette
expression retourne un VRAI (True), la mise en forme est appliquée, si le retour est un FAUX
(False), la mise en forme n'est pas appliquée. La seule petite difficulté que I'on peut
rencontrer, réside dans la facon de formuler I'expression booléenne, celle-ci doit étre
pertinente et précise.

Une expression booléenne est une expression qui vérifie la véracité d'une proposition
et renvoie un VRAI (True) si la proposition est vraie ou bien un FAUX (False) si la proposition

est fausse.
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Situation 4 :
Mettre en gras les noms des revendeurs dont la civilité est "Homme".
A B C D
1 |civilite nom embauche CA
2 'Homme Adel 22/09/2002 23 132,30
3 |Homme Bruce 18/11/2007 33 699,40
4 'Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40
5 Femme Héléne 18/03/2000 16 472,20
& Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70
7 |Femme Jacqueline 13 851,60
8 'Homme Adam 24/09/2003 13 246,30
9 Femme Louise 22/07/2009 42 851,60
10 |Homme Hamou 04/06/2009 25 401,80
11 |[Femme Nadia 02/11/2005 54 258,30
12 [Femme Hajar 13/10/2001 41 902,50
13

La particularité de cette situation c'est que les données que I'on désire mettre en
forme se situent dans la colonne B alors que le critére sur lequel on va se baser, se trouve
sur une autre colonne A. La question a se poser doit étre formulée de telle facon que la
réponse soit ou bien OUI (VRAI) ou bien NON (FAUX). Exemple : Est-ce que la civilité est
"Homme" ? Pour exprimer cette question dans la cellule E2 on va donc écrire |'expression
booléenne suivante :

=A2="Homme"

La civilité du premier revendeur étant dans la cellule A2, cette écriture s'explique de la
facon suivante : La cellule E2 recoit la réponse a la proposition civilité = Homme, cette
réponse ne peut pas étre autre chose que Vrai ou Faux.
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A B C D E

1 |civilité nom embauche CA Civilite=Homme?
2 |Homme Adel 22/09/2002 23 132,30 VRAI
3 |Homme Bruce 18/11/2007 33 699,40 VRAI
4 |Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40 VRAI
5 |Femme Héléne 18/03/2000 16 472,20 FAUX
6 |Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70 VRAI
7 |Femme Jacqueline 13 851,60 FALUX
& |Homme Adam 24/09/2003 13 246,30 VRAI
9 |Femme Louise 22/07/2009 42 851,60 FAUX
10 |Homme Hamou 04/06/2009 25 401,80 VRAI
11 [Femme Nadia 02/11/2005 54 258,30 FAUX
12 |Femme Hajar 13/10/2001 41 902,50 FAUX
13

C'est en se basant sur cette réponse que la MFCP sera appliquée ou non.
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Pour mettre en application cette MFCP, on doit créer une nouvelle regle en ouvrant la
boite de dialogue Nouvelle régle de mise en forme et en choisissant la derniére option
Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué.

1. Sélectionner la plage de cellules a mettre en forme, puis choisir Nouvelle regle
dans Mise en forme conditionnelle

2. Dans la boite de dialogue Nouvelle régle de mise en forme, choisir I'option
Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera
appliqué

3. Dans la zone Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette
formule est vraie, taper I'expression =A2="Homme"

4. Cliquer sur le bouton Format

5. Dans la boite de dialogue Format de cellule qui s'ouvre, définir la mise en
forme demandée, Style gras dans notre cas

6. Valider les boites de dialogue ouvertes

Presse-papiers Police Alignement Nombre Style Cellules Edition

B2 - J(; Adel rFurmat de cellule M‘

A B Nouvelle régle de mise en forme Membre | Police | Bordure | Remplissage | M

1 [civilité nom embal Police : Style: Taille :

2 |Homme adel o] | Sétectionnez un type de régle: Cias

3 |Homme P 1 -—Matt.re en fnrme.tnuteslss cellules d'aprés leur valeur 4 ag E:HE:: ‘Lég:rn ;:]Er\—téles] s K;ITmlj‘e . g -
2 |Homme Hassane 2 = Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui c‘ontl T aH) Ma‘nalpﬁlacy_ i

= Appliquer une mise en forme uniquement avs valeurs au-dessu I' (AH) Manal High 12

6 [Homme Hicham 2| | = aonliguer une mise en forme . augvalewrs unigues of | | LT 1AF) Manal Lignt _ gt =
7 |Fermme Jacqueline = Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules |=H- Soulignement : Couleur:

8 |Homme 2, .y |Z| Automatique [=]

9 |Femme 5| | Meifier! ion de la régle : Attributs Apereu

10 |Homme m o gppquuﬂrseen forme aux valeurs pour lesquelles cette for|)| Barré

11 |Femme Nadia ¥ ] E‘p_'”am — AaBhbCeYyZz —
12 [Femme Hajar 1 fndice

13

14 Apercu Sans mise en forme ‘ Dans le format conditionnel vous pouvez choisir un style de police, un souligné, une couleur et le style
15 barré
16
17
18
19
20
m 0
22
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Situation 5 :

Créer une regle qui met en surbrillance :
e Remplissage : RVB(174,60,60)
e Couleur Police : Blanc, Arriere-plan 1
e Style: Gras

toutes les lignes des revendeurs respectant les conditions :
e Civilité = "Femme"

e CA>50000
A B C D

1 |civilité nom embauche CA

2 |Homme Adel 22/09/2002 23 132,30
3 |Homme Bruce 18/11/2007 33 699,40
4 |Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40
5 |Femme Heléne 18/03/2000 16 472,20
5 Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70
7 |Femme Jacqueline 13 851,60
8 Homme Adam 24/09/2003 13 246,30
9 |Femme Louise 22/07/2009 A2 851,60
10 |[Homme Hamou 04/06/2009 25 401,80
il Femme Nadia 02/11/2005 54 258,30
12 |Femme Hajar 13/10/2001 41 902,50
13

La spécificité de cette situation réside en deux points :

e Le premier point, c'est que la condition est une condition composée de deux
sous-conditions liées par I'opérateur logique ET puisqu'elles doivent étre
vérifiées toutes les deux a la fois.

e Le deuxieme point c'est qu'on doit mettre en surbrillance non pas une seule
cellule mais toute la ligne

Pour mettre en évidence les revendeurs qui répondent a ces conditions on doit suivre
les étapes ci-aprés :

MNAIcrosoft COOffice

Y
/
[
Y
0
0l
/

1. Sélectionner tout le tableau (sans la ligne des en-tétes)

2. Saisir la formule : =ET(SA2="Femme";$D2>50000) dans le champ Appliquer
une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie

3. Définir la mise en forme demandée : le remplissage et les attributs de la police
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resse-papiers M Police Alignement Nombre Format de cellule ? =
A2 - f‘ Homme Nouvelle regleldeinseenifome | Nombre | Police | Bordure | Remplissage |
A T = 5 Sélectionnez un type de régle : Couleur d'arriére-plan : Couleur de motif:
1 |civilité nom embauche CA = Mettre en forme toutes les cellules d'ap| Aucune couleur Automatique |Z|
> THomme okl SRR = Appliquer une mise en forme uniqueme| IECEEEEEEN Style de motif:
g ~ Appliquer une mise en forme uniqueme| | [+]
3 o i T TR N 110 ~ Appliquer une mise en forme uniquemel || |1 M0 0T s =)
4 [Homme Hassane 22/04/2005 13 026,40 ~ Appliquer une mise en forme uniquemel || | M E E 0 OO EE
5 |Femme Hélene 18/03/2000 16 472,20 ~ Utiliser une formule pour déterminer p. S = = = E E E E E E Standard [ox ]
6 |Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70
7 |Femme Iareie 3L Modifier la description de la régle : AEEEEEEEEN Couleurs ;
3 |EEn |Adam. 24/09, 46,30 Appliquer une mise en forme aux valeurs EEOC I EEEEN
9 |F - . ,60 :ET[SAZ:.F‘EmmE.;SDbmmm Motifs et textures... Autres couleurs.
H N
s S@lectionner e \ ;
_Ran — ~
’ N\
{ - forme I\
le tableau
aisir la LN
N
D - f- . I tte de coujeurs: | RVB E
- formule efinirla ™" -
\ N 60
: mise en - ol
forme
A\

Notez bien

Dans la formule remarquez le symbole $ devant le A et devant le D qui a pour but de
fixer ces deux colonnes pour faire référencer toutes les cellules a ces deux colonnes.

=ET(5AZ= "Femme{5D3} 50000)

Gérer les regles de formatage
conditionnel

La gestion des regles de MFCP (créées par |'utilisateur), se fait dans la boite de dialogue

0
;
F
0
L
0
Y
9
J
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

i=| Jeux d'icénes 3
F MNouvellerégle...

[# Effacerles régles »
5] Gérerles régles... [5

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle

[ 2 o]

Afficher les régles de mise enforme pour: | séjaction actuelle

[=

| [] Nouvelle régle... | (2 Modifier Ia régle... | 2 Supprimer la régle ‘ ZI E|
Régle (appliquée dans I'ordre indiqué)  Format S'applique & Interrompre si Vrai
Formule : =5D2<15000 =$AS2:5D512 ¥
Formule : =D2<20000 =5D52:50512 3l
Barre de données =5D52:50512
[ QK ] Annuler Appliquer

Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle. Cette fenétre accessible en
cliquant sur la ligne Gérer les régles du bouton Mise en forme conditionnelle, permet
d'effectuer les différentes opérations de gestion des régles de mise en forme : Modification,
Suppression, Création, Affichage, Réorganisation
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| Afficher les regles

La liste Afficher les régles de mise en forme pour sert a afficher les regles appliquées a
une zone du classeur. OQuvrez cette liste et choisissez la plage de cellules, le tableau ou la
feuille dont vous voulez gérer les regles.

Afficher les régles de mise en forme pour: || sélection actuelle IE"

Sélection actuelle

[ [] Nouvelle régle... ] [ l:.eModifier ||1Cette feuille de calcul

Régle [appliquée dans I'ordre indiqué)  Format S'applig

| Modifier une regle

Pour modifier une regle, sélectionnez-la dans la liste puis cliquez sur le bouton
Modifier la régle pour ouvrir la boite de dialogue Modifier la régle de mise en forme et ainsi
vous pouvez apporter vos modifications au niveau de I'expression de la regle et aussi au
niveau de la mise en forme si vous le souhaitez.

=
Gesticnnaire des régles de mise en forme conditionnelle M
Afficher les régles de mise en forme pour: | sélection actuelle lz‘
’ 2] Nouvelle régle... ] ’ F;Modi ier la régle... ’ >(§upprimerla régle ] B |

i ™
Madifier la régle de mise en forme M

Sélectionnez un type de régle :

Formule : =D2< 20000
= Mettre en forme toutes les cellules d'aprés leur valeur

= Appliquer une mise en forme uniquement aux cellules qui contiennent

= Appliquer une mise en forme unig t aux valeurs rangées parmi les premiéres ou les derniéres valeurs
= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs au-dessus ou en dessous de la moyenne

= Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs uniques ou aux doublons

»= Utiliser une formule pour déterminer pour quelles cellules le format sera appliqué

Barre de données

Modifier la description de la régle :

Appliquer une mise en forme aux valeurs pour lesquelles cette formule est vraie :

E=Tg
- (@)

[ OK ] | Annuler
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Changer la priorité des regles

Les regles de mise en forme sont affichées dans la liste dans un ordre prioritaire, une
regle située au-dessus d'une autre est prioritaire par rapport a elle. Dans la capture ci-
dessous, on voit que la premiére regle en haut de la liste est dominante et ne laisse pas celle
de dessous s'exprimer.
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A B C D E F G H
1 [civilité nom embauche CA
2
3
A
5
6 Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70
rF--- - e 1m [ 1
g Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle - Y @lﬂ
e c— L
9 Afficher les régles de mise en forme pour: | Sgjadion actuelle EI
10
11 [ [] Nouvelle régle... l l L?:Modifierla régle... ] ’ )(§upprimerla régle ] E]
12 Régle (appliquée dans I'ordre indiqué)  Format S'applique 3 Interrompre si Vrai
13 Formule : =5D2<50000 —SAS2:5D512 [
14
15 Formule : =5D2< 20000 =5A52:50512 |:|
16
17
18
19
;2 ’ OK ] ’ Fermer l

Par exemple dans les lignes 4 et 5, le chiffre d'affaire (CA) est bien inférieur a 20000 et
pourtant elles n'ont pas pris la mise en forme paramétrée dans la deuxiéme regle, parce que
celle-ci est écrasée par la premiére qui est au-dessus d'elle.

Pour rendre la deuxiéme régle prioritaire, il faut la mettre en téte de liste et ce en la
sélectionnant et cliquant sur le bouton Monter puis cliquez sur appliquer pour voir le
résultat et le bouton OK pour valider.
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A B C D E F G H
1 |civilité nom embauche CA
2
3
a4
5
& |Homme Hicham 28/04/2007 52 449,70
7 s laocu, L2 25100 u
2] Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle M
9 . - -
10 Afficher les régles de mise en forme pour: | gijaction a'duella E‘ ‘
11 [ 77 Nowvelle régle... ] [ E;'_-Modifierla régle.. ] 2< Supprimer la régle J T\ ‘L‘
12 I Régle (appliquée dans |'ordre indiqué)  Format S'applique @ [yaonter (Ctrl+Flache vers le haut) 1PTe si Vrai
13 Formule : =$D2+<20000 I =SA52:5D512 e
14
15 Formule : =$D2<50000 =$A52:SDS12 = [
16
17
18
19
20 [ QK R Annuler ] Apfg‘quer ]
21 “F
22 B e
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| Interrompre si vrai

Si plusieurs régles de MFCP sont appliquées sur une cellule, cette fonctionnalité
ordonne a Excel de ne pas chercher a appliquer sur cette méme cellule, une régle de rang
inférieur si une regle prioritaire est déja appliquée.

Pour mettre en évidence cette fonctionnalité, on va ajouter une régle qui s'applique a
toutes les cellules de la colonne (CA), comme un jeu d'icnes par exemple, que I'on va placer
au dernier rang tout en bas de la liste.

A B C D E F G H
1 |[civilité nom embauche CA
2 |ﬂ"[|
3 |Iﬂ[|
4 al
5 ail
6 |Homme Hicham 28/04/2007 il 52 449,70
7 nﬂ“[l
g — e e ———— -
g [ Gestionnaire des régles de mise en forme conditigr.l.lzelle m
10 Afficher les régles de mise en forme pour: | Cette feuille de calcul lz‘ |
11 |k
12 ’ -] Mouvelle régle... ] [ LTeModifierla régle... ] ’ x Supprimer la régle ] E]
13 Régle [appliquée dans I'ordre indiqué)  Format S'applique & Interrompre si Vrai
14 Formule : =5D2<20000 -5452:5D512 o
i: | Formule : =5D2<50000 =5AS2:5D512 o
17 Jeu d'icénes [ a e =5DS2:5D512
18
19
20
21 [ OK J [ Fermer
22 L

1 I

Remarquez que bien que la regle de jeu d'icOnes est classée tout en bas de la liste, les
icones s’affichent dans toutes les cellules méme celles pour lesquelles les deux premieres
régles sont appliquées.

Ce que nous souhaitons faire, c'est ne faire apparaitre ces icones que dans les cellules
qui ne répondent pas aux deux premieres régles (lignes 6 et 11). Pour ce faire, on doit cocher
les cases Interrompre si vrai pour les deux premieres regles, ce qui veut dire : Si ces régles
sont vraies, ne pas afficher l'icone, tout simplement. Ne pas oublier de valider.

0
:
i
0
¢
(
Y
(
-
\
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

WWW.mosprepa.com




X Xce 2012 - 4
Bl Formatage et filtrage avancés

A B C D E F G H
1 [civilité nom embauche CA
2
3 A
a
5
6 Homme Hicham 28/04/2007.“' 52 449,70
7
8
— Y

5 Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle -~ M -
10
11 |Fer Afficher les régles de mise en forme pour: | lz‘
12 r ’ [C] Nouvelle régle... ] ’LT@MOdifierla régle...] ’x;upprimerla régle] E] B
ii Reégle (appliquée dans I'ordre indiqué)  Format S'appligue & Interrompre si Vrai
15 Formule : =502« 20000 =5A52:5D512 L\y.
16 | Formule : =3D2<50000 =3A52:5D512 I}e
17
18 Jeu d'icanes d d & d 4 |=3pszsDs1z
19
20
21
22 OK Fermer

) Con J Creme ] [ ||

—w_

Supprimer une regle

Pour supprimer une régle, il suffit de la sélectionner dans la boite de dialogue
Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle et de cliquer sur le bouton
Supprimer la regle.

i Gestionnaire des régles de mise en forme conditionnelle m\
Afficher les régles de mise en forme pour: | sélection actuelle E‘
’ 2] Mouvelle régle... l l GModifierla régle.. ] [}(éupprimer IRrégIe ,l B
Régle [appliquée dans I'ordre indigué)  Format S'applique a Interrompre si Vrai
Formule : =502<20000 =5A52:50512
Formule : =5D02<50000 =5A52:5D512

i

Jeu d'icdnes k‘ a0 =5D52:5D512

[ (014 J[ Fermer ]
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Une autre méthode pour supprimer les régles de mise en forme conditionnelle
consiste a ouvrir le bouton Mise en forme conditionnelle puis pointer sur la ligne Effacer les
regles et choisir la commande qui convient.
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L:.h E:“Insérer - > - AY H

E"Supprimer - ' z

Mise en forme Mettre sous forme Stylesde Trier et Rechercher et
conditionnelle  detableau~  cellules~ [ Format~ “— 7 filtrer = sélectionner -
les Edition

Régles de mise en surbrillance des cellules »
=)

T ge ins élevé
Régles des valeurs plus/moins élevées »
| M

] MNeouvelle regle...

EZ Effacer les régles b Effacer les régles des cellules sélectionnées

[E] Gererles régles.. Effacer les régles de la feuille entiére

I Création de filtres avanceés

Les filtres avancés ou élaborés, sont des filtres trés puissants qui comblent les lacunes
des filtres automatiques.

I Les limites des filtres automatiques

Avec les filtres automatiques on ne peut pas faire les opérations suivantes :

e filtrer selon des conditions complexes
e extraire vers d'autres zones
e créer des champs calculés

Exemple de manipulation qu'on ne peut pas faire en une seule opération avec les
filtres automatiques, afficher uniquement les revendeurs ayant réalisé un CA supérieur a
45000 et ceux qui sont embauchés avant le 01/01/2002. Les revendeurs doivent donc
respecter au moins I'un des deux critéres.
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A B C D
1 |civilite nom embauche CA
Femme Héléne 18/03/2000 16472,2
Homme Hicham 28/04/2007 52449,7
11 Femme Madia 02/11/2005 54258,3
12 [Femme Hajar 13/10/2001 41902,5
13

Pour faire ce genre de sélection, il faut faire appel aux filtres avancés (élaborés)
accessibles via le bouton Avancé dans le groupe Trier et filtrer de I'onglet DONNEES

5 DOMMEES REVISION AFFICHAGE DEVELOPPEUR PO

2l Y Effacer E’E [E" Remplissage instan

Réappliquer BB Supprimer les douk
El Trier Filtrer e Canvertir .y PP
5 br Avancé =& Validation des don
Trier et filtrer Outils de
Avancé

Options de filtrage 3 I'aide de critéres
E F complexes.

I Les parametres d'un filtre avanceé

Pour exécuter un filtre avancé, on a besoin de deux parameétres obligatoires :

e Les données sources : c'est le tableau a filtrer
e Lazone de critéres : C'est la plage de cellules qui reproduit exactement les en-
tétes des données source avec les critéres de sélection

Ces parametres, avec d'autres parametres facultatifs qui dépendent des besoins
particuliers, seront renseignés dans la boite de dialogue Filtre avancé.

Commencons par un exemple simple qu'on peut bien faire avec les filtres
automatiques mais qui va nous permettre de débuter en douceur.

Exemple 1:

On veut afficher uniquement les revendeurs qui sont embauchés avant le
01/01/2002 et masquer tous ceux qui ne répondent pas a ce critére.

Les étapes a suivre sont indiquées ci-apres :

WWW.mosprepa.com



] Office
Excel 2013

(E

Formatage et filtrage avancés

1. Copier la ligne d'en-téte du tableau a filtrer vers une autre zone
2. Ecrire le critére sous le champ souhaité
3. Ouvrir la boite de dialogue Filtre avancé en cliquant sur le bouton Avancé
. ite, cliquer dans la zone Plages puis sélectionner la totalité du
tableau afiltrer
5. Cliquer dans la zone nommeée Zone de critéres puis sélectionner toute la zone
de criteres
6. Valider en cliquant sur OK
A B C D E F G H
1 [icivilite nom embauche CA
2 [iHomme Adel 22/09/2002 23132, [ Filtre avancé (B )
3 lHomme Bruce 18/11/2007 33699, -
4 [IHomme Hassane 22/04/2005 13026, Actien _
5 fFemme Hélina 12/02 /3000 16472, G Filtrer la liste s lace
e b r N (") Copiervers un autiy emplacement
omime
7 fFemme Plage source [ Plages $As1:50512 =
2 liIHomme i Zone de critéres ;| | SAS16:5D518
9 IFemme Louise 22/07/2009 47851, Copierdans:  |$G52:8I52 S
10 [Homme Hamou 04/06,/2009 25401, [F] Extraction sans doublon
11 jiFemme Nadia 02/11/2005 54258,
12 {IFemme Hajar 13/10/2001 41902, o fpnuics
13 ( -
| Zone de critéres |
15 ' ]
16 | civilite nom embauche CA
17 <01/01/2002
18

Résultat : un tableau filtré qui n'affiche que les enregistrements qui répondent au
critére prédéfini (Revendeurs embauchés avant le 01/01/2002)

A
1 |civilite
5 [Femme

12 |Femme
13

B C [}
nom embauche CA
Héléne 18/03,/2000 16472,2
Hajar 13/10/2001 41902,5

MNAIcrosoft COOffice
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0
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Pour supprimer le filtre et réafficher l'intégralité du tableau, il suffit de cliquer sur le
bouton Effacer du groupe Trier et filtrer.
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DOMMEES REVISION AFFICHAGE DEVELOPPEUR POV

al Y YXEFFEE_ E’E [E' Remplissage instan
iquer

] ] Réap BB supprimer les doul]
Zl Trier Filtrer Convertir o
A I Avancé =4 Validation des danr
Trier et filtrer Cutils de
Effacer

Effacer I'état du filtre et du tri dans la plage de
données active,

Maintenant c'est a vous de faire ces deux exercices en utilisant les filtres avancés.

Exercice 1 :

Afficher uniquement les revendeurs qui ont réalisé un CA supérieur a 45000

Exercice 2 :

Afficher uniquement les revendeurs Femme

I Filtrer ou extraire

Dans le paragraphe précédent nous avons effectué un filtre sur place, c'est a dire que
nous avons affiché uniqguement les enregistrements qui répondaient au critére de sélection
et nous avons masqué ceux qui ne répondaient pas.

L'un des avantages des filtres élaborés c'est qu'on peut faire des extractions c'est a
dire, recopier les enregistrements filtrés vers une autre zone de la feuille, ou méme vers une
autre feuille, tout en laissant le tableau source intact. Dans ce cas, il faut choisir I'option
Copier vers un autre emplacement dans la boite de dialogue Filtre avancé et définir
I'emplacement de destination.

MNAIcrosoft COOffice
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Exemple 2 :

On veut extraire vers la plage G3:J3 toutes les informations concernant les
derniers embauchés (embauche supérieure ou égale a 01/01/2009).

G

civilité
Femme
Homme

H

Les derniers enbauchés

nom
Louise
Hamou

embauche
22/07/2009
04/06/2009

J

CA
42851,6
25401,8

T ¥ B SO R R N R

Dans la boite de dialogue Filtre avancé, on choisit I'option Copier vers un autre
emplacement puis on définit la plage de destination dans le champ Copier dans

F G H | J K

Les derniers enbauchés

-
Filtre avancé

Action

(") Filtrer la liste sur place

[ @ Copier vers un autre emplacement ]

Plages : 5A51:5D512 s
Zone de critéres : | 5A%515:50516 |
Copier dans : 5G53:5153 @-

|:| Extraction sans doublon

[ CK Jl Annuler ]

A vous la main

MNAIcrosoft COOffice
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Exercice 3 :

Extraire les revendeurs Femme vers la plage G8:J8 et les revendeurs Homme
vers la plage G16:J16

Les vendeurs Femmes

civilite nom embauche CA

Femme Heléne 18/03/2000 16472,2
Femme Jacqueline 13851,6
Femme Louise 22/07/2009 A2851,6
Femme MNadia 02/11/2005 54258,3
Femme Hajar 13/10/2001 41902,5

Les vendeurs Hommes
|civi|ité _lnc:m embauche CA

Homme Adel 22,/09/2002 231323
Homme Bruce 18/11/2007 33699,4
Homme Hassane 22,/04/2005 13026,4
Homme Hicham 28/04/2007 524497
Homme Adam 24/09/2003 13246,3
Homme Hamou 04,/06/2008 25401,8

I Le critere "ET" et le critere "OU"

Exemple 3 :

Nouvelle situation : On veut extraire les revendeurs récemment embauchés
embauche supérieure ou égale a 01/01/2009 et qui ont un CA supérieur a 40000.

Revendeurs recemment embauchés et CA > 40000
civilite nom embauche CA
Femme Louise 22/07/2009 42851,6
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Nous avons donc deux contraintes a respecter en méme temps :

embauche >= 01/01/2009 ET CA > 40000
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C'est une condition composée de deux criteres reliés par |'opérateur logique ET. Pour
exprimer cette condition, il faut écrire les deux critéres sur la méme ligne puis exécuter le
filtre avancé.

civilite nom embauche CA
>=01/01/2009 =40000

Exercice 4 :

Faites cette extraction

Encore un cas, retour sur le tout premier exemple

Exemple 4 :

Filtrer le tableau pour n'afficher que les revendeurs ayant réalisé un CA
supérieur a 45000 et ceux qui sont embauchés avant le 01/01/2002. Les revendeurs
doivent donc respecter au moins |'un des deux critéres.

A B C D
1 |civilite nom embauche CA
Femme Héléne 18/03/2000 16472,2
Homme Hicham 28/04/2007 52449,7
11 [Femme Nadia 02/11/2005 54258,3
12 [Femme Hajar 13/10/2001 41902,5
13

Il s'agit ici d'une condition composée de deux criteres liés par I'opérateur logique OU,
c'est a dire que pour retenir un revendeur, il suffit qu'il vérifie I'un des deux critéres. Ces
critéres, car ils sont liés par I'opérateur logique OU, doivent étre écrits dans la zone de
critéres sur deux lignes différentes.

civilita nom embauche CA
<01/01,/2002
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=45000

Deux choses a noter :

e |l n'est pas demandé d'extraire mais plutét de filtrer, on va donc faire un filtre
sur place de la liste.
e On doit écrire les deux criteres sur deux lignes différentes
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Des critéres liés par I'opérateur logique ET, on les met sur la méme ligne

A retenir :
[ ]
o Des criteres liés par I'opérateur logique OU, on les met sur des lignes différentes

I Utiliser les caracteres génériques

Les caracteres génériques sont utilisés pour effectuer des recherches poussées sur les
données textes. Le caractére Etoile (*) sert & remplacer un nombre quelconque de
caracteres, et le caractere Point d'interrogation (?) est utilisé pour remplacer un seul
caractere.

Exemples :
A* Une chaine de caractéres qui commence par A.
*e Une chaine de caractéres qui se termine par e.
*|* Une chaine de caractéres qui contient la lettre |.
d* Une chaine de caracteres dont la deuxieme lettre est un d.
7?? Une chaine de caractéres composée de 5 lettres.

On va utiliser ces syntaxes dans des exemples :

Exemple 5 :

Afficher les revendeurs dont le nom commence par A

0
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B16 - f
A B C D E
1 |civilité nom embauche CA
2 'Homme Adel 22/09/2002 231323
8 Homme Adam 24/09/2003 13246,3
13
14
15 |civilite nom embauche CA
16 =A*
17

On écrit bien sous le champ nom la syntaxe ="=A*" comme c'est indiqué dans la barre
de formules. Apres validation, I'écriture change dans la cellule mais garde bien sa syntaxe
dans la barre de formules.
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I Trouver les champs vides

La syntaxe pour exprimer une valeur vide est un peu particuliere puisqu'il faut écrire
="=", Utilisons cette écriture sous le champ embauche, pour trouver les enregistrements
dont la date d'embauche n'est pas saisie.

Exercice 5 :
Afficher tous les revendeurs dont le nom est composé de 6 caracteres
il B C D
1 |civilite nom embauche CA
5 Femme Héléne 18/03/2000 16472,2
& Homme Hicham 28/04/2007 52449,7
9 Femme Louise 22/07/2009 42851,6
| —
t Exercice 6 :
Afficher tous les revendeurs dont le nom comporte un "a" en deuxiéme
position
A B C D
1 |civilite nom embauche CA
Homme Hassane 22/04/2005 13026,4
P 7 [Femme Jacqueline 13851,6
q_ 10 |Homme Hamou 04,/06/2009 25401,8
11 Femme MNadia 02/11/2005 54258.3
O 12 |Femme Hajar 13/10/2001 41902.5
13
1 o
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I Filtrer avec un champ calculé

Les possibilités des filtres avancés sont illimitées avec |'utilisation de formules comme
criteres. La création d'un champ calculé doit respecter les points suivants :

e Laformule doit retourner une valeur booléenne VRAI ou FAUX
e Le nom du critere ne doit pas étre le nom d'une colonne du tableau source
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source

e Laformule doit faire référence a une valeur de la premiere ligne du tableau

Exemple 6 :

Afficher les revendeurs qui ont une ancienneté inférieure ou égale a 15 ans.

Utiliser la formule =(DATEDIF(C2;AUJOURDHUI();"Y")<=15)

A B C D

1 |civilite nom embauche CA

3 'Homme Bruce 18/11/2007 33699,4
4 'Homme Hassane 22/04/2005 13026,4
6 Homme Hicham 28/04/2007 52449,7
7 |Femme Jacqueline 15/02/2010 13851,6
9 Femme Louise 22/07/2009 42851,6
10 |Homme Hamou 04/06/2009 25401,8
11 [Femme Nadia 02/11/2005 54258,3

1. On doit créer un nouveau champ nommé par exemple ancienneté, il ne doit
pas avoir comme nom l'une des valeurs : "civilité", "nom", "embauche", "CA".
2. On lui donne comme critere =(DATEDIF(C2;AUJOURDHUI();"Y")<=15)

3. On effectue le filtre avancé

Remarquez que nous avons utilisé dans la formule deux fonctions Excel :

e lafonction AUJOURDHUI() qui renvoie la date du jour en cours

e |a fonction DATEDIF() qui calcule la différence entre deux dates. Le paramétre "Y"
permet de donner le résultat de la différence en nombre d'années

Exercice 7 :
Extraire vers la plage G3:J3 les revendeurs embauché en 2007

Indication : créer le champ calculé anneeEmbauche auquel vous donnez
I'expression =(ANNEE(C2)=2007) comme critére

G H I J

0
;
F
0
L
0
Y
9
J
)

Y
/
[
Y
0
0l
/

Revendeurs embauchés en 2007

civilité nom embauche CA
Homme Bruce 18/11/2007 336994
Homme Hicham 28/04/2007 524497
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